
English English

Recruitment

E
B

04
 5

b

to fill a post / a position

E
B

04
 5

b

English English

job description

E
B

04
 5

b

job advertisement

E
B

04
 5

b

English English

to recruit  sb

E
B

04
 5

b

to replace somebody

E
B

04
 5

b

English English

to employ sb / to hire sb (US)

E
B

04
 5

b

to take sb on

E
B

04
 5

b

English English

to appoint sb  (as) sth / (to sth)

E
B

04
 5

b

They appointed him (as) CFO.

E
B

04
 5

b

English English

She was appointed to the committee.

E
B

04
 5

b

to engage sb to do sth
E

B
04

 5
b

English English

to promote sb (from sth) (to sth)

E
B

04
 5

b

employer / employee

E
B

04
 5

b

English English

employment agency / employment office / 

E
B

04
 5

b

job agency

E
B

04
 5

b



English English

eine Stelle besetzen

E
B

04
 5

b

Rekrutierung (von Personal)

E
B

04
 5

b

English English

Stellenausschreibung

E
B

04
 5

b

Stellenbeschreibung

E
B

04
 5

b

English English

jdn rekrutieren

E
B

04
 5

b

jdn ersetzen

E
B

04
 5

b

English English

jdn anstellen, (sich mit jdm anlegen)

E
B

04
 5

b

jdn anstellen

E
B

04
 5

b

English English

Sie ernannten ihn zum Finanzdirektor.

E
B

04
 5

b

jdn berufen, ernennen

E
B

04
 5

b

English English

jdn mit etwas beauftragen

E
B

04
 5

b

Sie wurde ins Kommittee gewählt.
E

B
04

 5
b

English English

Arbeitgeber / Arbeitnehmer

E
B

04
 5

b

jdn befördern

E
B

04
 5

b

English English

Stellenvermittlung

E
B

04
 5

b

Stellenvermittlung

E
B

04
 5

b



English English

headhunter

E
B

04
 5

b

job vacancy / opening (US)

E
B

04
 5

b

English English

to apply for a job

E
B

04
 5

b

applicant / candidate

E
B

04
 5

b

English English

internal candidate 

E
B

04
 5

b

a letter of application

E
B

04
 5

b

English English

application form (to fill in one's -)

E
B

04
 5

b

curriculum vitae (CV) / résumé (US)

E
B

04
 5

b

English English

reference / testimonial (US)

E
B

04
 5

b

to write sb a referemce / give sb a reference

E
B

04
 5

b

English English

to ask applicants to supply references

E
B

04
 5

b

reference / referee
E

B
04

 5
b

English English

to give sb's name as reference

E
B

04
 5

b

to use sb as a reference

E
B

04
 5

b

English English

to be shortlisted

E
B

04
 5

b

to be on the shortlist for the job

E
B

04
 5

b



English English

freie Stelle

E
B

04
 5

b

Headhunter, Kopfjäger

E
B

04
 5

b

English English

Bewerber

E
B

04
 5

b

sich bewerben

E
B

04
 5

b

English English

Bewerbungsschreiben

E
B

04
 5

b

interner Kandidat

E
B

04
 5

b

English English

Lebenslauf

E
B

04
 5

b

Bewerbungsformular (ausfüllen)

E
B

04
 5

b

English English

jdm eine Referenz schreiben/geben

E
B

04
 5

b

Referenz, Zeugnis (report)

E
B

04
 5

b

English English

Referenz (Person)

E
B

04
 5

b

Bewerber um Referenzen bitten
E

B
04

 5
b

English English

jdn als Referenz angeben

E
B

04
 5

b

jdn als Referenz angeben

E
B

04
 5

b

English English

für die Stelle in der engeren Wahl sein

E
B

04
 5

b

in die engere Wahl kommen

E
B

04
 5

b



English English

to attend an interview / to go for an interview /

E
B

04
 5

b

to have an interview

E
B

04
 5

b

English English

to invite sb for an interview

E
B

04
 5

b

to make a preliminary / final selection

E
B

04
 5

b

English English

Training and Qualifications

E
B

04
 5

b

professional experience

E
B

04
 5

b

English English

to gain some practical experience

E
B

04
 5

b

traineeship

E
B

04
 5

b

English English

on-the-job training

E
B

04
 5

b

an in-company training course

E
B

04
 5

b

English English

a job rotation programme

E
B

04
 5

b

trainer / trainee
E

B
04

 5
b

English English

language skills / language abilities

E
B

04
 5

b

a working knowledge of a language

E
B

04
 5

b

English English

to have a degree in ...

E
B

04
 5

b

to graduate from university

E
B

04
 5

b



English English

ein Vorstellungsgespräch haben

E
B

04
 5

b

zu einem Vorstellungsgespräch gehen

E
B

04
 5

b

English English

Vor-, Schlussentscheid treffen

E
B

04
 5

b

jdn zu einem Vorstellungsgespräch einladen

E
B

04
 5

b

English English

Berufserfahrung

E
B

04
 5

b

Ausbildung und Qualifikationen

E
B

04
 5

b

English English

Praktikum

E
B

04
 5

b

praktische Erfahrungen sammeln

E
B

04
 5

b

English English

betriebliche Aus- / Weiterbildung

E
B

04
 5

b

innerbetriebliche Ausbildung, (learning by doing)

E
B

04
 5

b

English English

Ausbildner, Praktikant

E
B

04
 5

b einen Turnusplan für die verschiedenen 
Abteilungen E

B
04

 5
b

English English

Grundkenntnisse in einer Sprache haben

E
B

04
 5

b

Sprachkenntnisse

E
B

04
 5

b

English English

einen Hochschulabschluss machen

E
B

04
 5

b

einen akademischen Abschluss in ... haben

E
B

04
 5

b



English English

a graduate

E
B

04
 5

b

to do an apprenticeship with / at ...

E
B

04
 5

b

English English

apprentice

E
B

04
 5

b

vocational training

E
B

04
 5

b

English English

high flier

E
B

04
 5

b

Remuneration

E
B

04
 5

b

English English

salary

E
B

04
 5

b

wages

E
B

04
 5

b

English English

a fixed salary

E
B

04
 5

b

to get a commission on sth

E
B

04
 5

b

English English

to receive overtime pay

E
B

04
 5

b

to deduct income tax from ...
E

B
04

 5
b

English English

fringe benefits

E
B

04
 5

b

maternity leave

E
B

04
 5

b

English English

sickness benefit / sick pay

E
B

04
 5

b

cost-of-living allowance

E
B

04
 5

b



English English

eine Lehre machen bei …

E
B

04
 5

b ein/e Absolvent/in einer Universität oder einer 
höheren Schule (US) E

B
04

 5
b

English English

berufliche Ausbildung, Praktikum, Lehre

E
B

04
 5

b

Lehrling

E
B

04
 5

b

English English

Entlöhnung, Bezahlung

E
B

04
 5

b

Senkrechtstarter

E
B

04
 5

b

English

Lohn (weekly)

E
B

04
 5

b

Lohn (monthly)

E
B

04
 5

b

English English

eine Provision erhalten

E
B

04
 5

b

ein fester Lohn

E
B

04
 5

b

English English

die Einkommenssteuern von ...abziehen

E
B

04
 5

b

die Ueberstunden ausbezahlt bekommen
E

B
04

 5
b

English English

Mutterschaftsurlaub

E
B

04
 5

b

Gehaltsnebenleistungen

E
B

04
 5

b

English English

Lebenskostenzuschuss

E
B

04
 5

b

Krankheitsgeld

E
B

04
 5

b



English English

company pension scheme

E
B

04
 5

b

company pension fund

E
B

04
 5

b

English English

pension contributions

E
B

04
 5

b

to receive annual increments

E
B

04
 5

b

English English

pay rise / salary increase

E
B

04
 5

b

pay-scale

E
B

04
 5

b

English English

appraisal system

E
B

04
 5

b

to evaluate / assess sb's performance

E
B

04
 5

b

English English

to pay a bonus

E
B

04
 5

b

earnings

E
B

04
 5

b

English English

earning potential

E
B

04
 5

b

a pay packet
E

B
04

 5
b

English English

merit

E
B

04
 5

b It is his merit that the department has expanded so 
rapidly. E

B
04

 5
b

English English

Redundancy

E
B

04
 5

b

to dismiss sb

E
B

04
 5

b



English English

Pensionskasse

E
B

04
 5

b

betriebliche Altersversorgung

E
B

04
 5

b

English English

eine jährliche Gehaltserhöhung erhalten

E
B

04
 5

b

Rentenversicherungsbeiträge

E
B

04
 5

b

English English

Lohnskala

E
B

04
 5

b

Gehaltserhöhung

E
B

04
 5

b

English English

die Leistung von jdm bewerten

E
B

04
 5

b

Bewertungssystem

E
B

04
 5

b

English English

Einkommen

E
B

04
 5

b

eine Prämie / Zulage bezahlen

E
B

04
 5

b

English English

Lohn + Lohnzulagen / Nebenleistungen

E
B

04
 5

b

Verdienstmöglichkeit
E

B
04

 5
b

English English

Es ist sein Verdienst, dass die Abteilung so schnell 
gewachsen ist. E

B
04

 5
b

Verdienst

E
B

04
 5

b

English English

jdn entlassen

E
B

04
 5

b

Entlassung, Arbeitslosigkeit

E
B

04
 5

b


